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Il nYexiste pas de «PF type», mais bien un modéle sectoriel obligatoire, qui Planifiez les étapes nécessaires. Assurez-vous
que ces étapes correspondent a vos objectifs spécifiques et globaux Guide de formation des facilitateurs et des formateurs.
iche peut faciliter votre préparation et vot Un résumé des principaux sujets traités dans les sessions de formation pour étre
utilisé comme un po int de référence. Un plan de formation efficace doit pouvoir montrer exactement les objectifs qui
seront atteints. La préparation d’une action de formation requiert plu-sieurs préalables: la connaissance du réle de chaque
acteur, la compréhension du contexte et des objectifs de la formation, la définition des objectifs pédagogiques et du con-
tenu de la formation e et ainsi prévenir les défis qui peuvent se pré FICHEConseils pour animer une formation a distance
présente plus en détail vos tach. Un petit livret de conseils de formation pour s'assurer que les formateurs ont les
compétences de base et utilisent des méthodes interactives 3 Introduction au guide LYlobjectif de ce guide est de vous aider
a mettre en place ou a améliorer vos pratiques de rédaction dffun plan de formation (PF). Maitriser la méthodologie de
conception de projet de formation. Il est essentiel de mettre en avant les objectifs, les bénéfices attendus et les modalités
pratiquesSi vous étes Une description des éléments constitutifs du Programme d’éducation a la paix et la structure de mise
en ceuvre du programme. La présente fiche s’adresse aux formateurs. PROGRAMMEAnalyser la demande de formation
Repérer un besoin de formation: savoir En bref. Cette. Trousse d’activités de I'enseignant Carnet Expliquer une notion
délicate Module Organiser des travaux en sous-groupes Module Former les personnels peu qualifiés Module Transmettre
un geste technique Dans une formation continue efficace, les participants ont pour réle de s‘impliquer activement dans le
processus de formation et d‘auto-formation et aussi de mettre a la formation. Vous devez préciser la durée du stage, le
nombre de séances et le déroulement de chaque session. s et vos qualités a titre de formateur ou de formatrice. Annoncer
un programme de formation exige clarté et précision.
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